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Mengingat

KETUA PENGADILAN NEGERI BENGKALIS
KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN NEGERI BENGKALIS
NOMOR W4.U2/116/KP.04.5/1/2023

TENTANG

PENETAPAN URAIAN TUGAS (JOB DESCRIPTION)
BAGI KESEKRETARIATAN
PADA PENGADILAN NEGERI BENGKALIS

KETUA PENGADILAN NEGERI BENGKALIS

a. bahwa guna kelancaran pekerjaan dalam pelaksanaan
tertib administrasi, serta optimalisasi kinerja di
Pengadilan Negeri Bengkalis, mutlak perlu dilakukan
pembinaan secara berkelanjutan antara lain dengan
penetapan pedoman bekerja yang dituangkan dalam
uraian tugas bagi hakim dan pegawai pada Pengadilan
Negeri Bengkalis;

b. bahwa guna kepentingan hal tersebut maka dipandang
perlu dikeluarkan Surat Keputusan tentang Penetapan
Uraian Tugas (Job Description) bagi Kesekretariatan
pada Pengadilan Negeri Bengkalis;

1. Undang-undang RI Nomor 3 tahun 2009 Tentang
Perubahan Kedua atas Undang-undang RI Nomor 14
Tahun 1986 tentang Mahkamah Agung RI (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 3,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
49358);

2. Undang-undang Nomor 49 Tahun 2009 tentang
Perubahan Kedua atas Undang-undang RI Nomor 2
Tahun 1986 tentang Peradilan Umum (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 158,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
S5077);

3. Undang-undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur
Sipil Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 5, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5456);

4. Peraturan Mahkamah Agung Nomor 7 tahun 2015
tentang Organisasi dan Tata Kerja Kepaniteraan dan
Kesekretariatan Peradilan (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 157);

-1- 5.Cetak....



Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

S. Cetak biru pembaharuan Peradilan 2010-2035
Mahkamah Agung Republik Indonesia (Blueprint) yang
dituangkan dalam Surat Keputusan Mahkamah Agung
Nomor 4A/SK/1/2010 tentang Struktur Organisasi Tim
Pengembangan Cetak Biru Pembaharuan Peradilan

MEMUTUSKAN:

: SURAT KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN NEGERI

BENGKALIS TENTANG PENETAPAN URAIAN TUGAS (JOB
DESCRIPTION) BAGI KESEKRETARIATAN PADA
PENGADILAN NEGERI BENGKALIS;

Menetapakan Mencabut Surat Keputusan Ketua Pengadilan
Negeri Bengkalis W4-U3/1817/KP.04.5/VII/2022, tanggal
11 Juli 2022, tentang Penetapan Uraian Tugas (Job

Description) bagi Kesekretariatan pada Pengadilan Negeri
Bengkalis

: Menetapkan uraian tugas (Job Description) bagi

Kesekretariatan Pengadilan Negeri Bengkalis;

: Menetapkan agar seluruh bagian kesekretariatan tersebut

melaksanakan pekerjaan sesuai dengan uraian tugas yang
sudah ditetapkan;

: Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan

dengan ketentuan apabila di kemudian hari terdapat
kekeliruan akan diadakan perbaikan seperlunya.

Ditetapkan di Bengkalis
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